Formation : « Planification opérationnelle et suivi de projets
avec MS Project - Applications pratiques »

Date : Du 24 au 28 ao(t 2026 a Ouagadougou (Burkina Faso)

Horaires : Journée continue de 8h30 a 15h30

Programme de la formation

¢XPERTUMAFRiQD¢

Lundi 24 ao(it

Introduction a la gestion opérationnelle de

projets et prise en main de MS Project

Matinée

Accueil : Installation des participants, présentation du séminaire, présentation individuelle
des participants et recueil des attentes individuelles.

Objectif jour 1: Comprendre les fondamentaux de la gestion opérationnelle de projets et
maitriser I’environnement de MS Project

Objectifs spécifiques : Comprendre les concepts clés de la gestion de projets, Identifier les
étapes du cycle de vie d’un projet, Comprendre le réle des outils de planification, Découvrir
I'interface et les fonctionnalités de MS Project, Paramétrer un projet (calendrier, options de
base).

Aprés-midi

Applications :

- Prise en main guidée du logiciel

- Création d'un projet simple

- Paramétrage du calendrier de travail

- Exploration des vues (diagramme de Gantt, tableau des taches)
- Exercices pratiques individuels

Mardi 25 aoit

Planification opérationnelle avec

MS Project

Matinée

Evaluation jour 1 et compléments éventuels
Objectif jour 2 : Structurer et planifier efficacement un projet avec MS Project

Objectifs spécifiques : Décomposer un projet en taches et sous-taches, Organiser les tdaches
(WBS - structure de découpage), Définir les durées et les dépendances, Identifier les jalons
clés, Construire un diagramme de Gantt cohérent.

Aprés-midi

Applications en travail de groupe :

- Elaboration d’un planning complet
- Structuration d'un projet réel

- Mise en place des liens entre taches
- Optimisation du planning

- Etude de cas pratique

Mercredi 26 aolit

Gestion des ressources et des

colits

Matinée

Evaluation jour 2 et compléments éventuels
Obijectif jour 3: Optimiser I'allocation des ressources et la gestion des colits

Objectifs spécifiques : Identifier et définir les ressources (humaines, matérielles), Affecter les
ressources aux taches, Gérer les charges de travail, Comprendre les colts liés aux ressources,
Détecter et corriger les surcharges.

Aprés-midi

Applications en travail de groupe :

- Affectation des ressources sur un projet
- Analyse des charges de travail

- Simulation de scénarios de ressources

- Optimisation des affectations

- Cas pratiques




Evaluation jour 3 et compléments éventuels
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Découvrez Ouagadougou, métropole dynamique et en pleine transformation, récemment
classée 4° ville la plus attractive de I'espace UEMOA, selon le Global Cities Index 2025
d’Oxford Economics.
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- Dégustation de mets locaux : savourez le « poulet bicyclette flambé », célebre
gallinacé burkinabe labellisé, au gout authentique et irrésistible.

Entre patrimoine touristique, culture et saveurs locales, Ouagadougou vous révele toutes ses
curiosités et son charme authentique.
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